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チェック項目 レベル１ レベル２ レベル３ レベル４ 

タ
イ
ト
ル 

①全体の内容が分かる
タイトルか。 

タイトルがない。もし
くは本文とは関係の
ないタイトルである。 

本文の内容が分から
ないタイトルである。 

タイトルを工夫しよ
うとしているが、一見
して全体の内容が分
かりにくい。 

タイトルを一見して、
全体の内容が分かる
ようになっている。 

資
料
の
理
解 

②資料の主張、論の展開
を読み込み、正確に理解
した結果が説明されて
いる要約文になってい
るか。 

要約文を読んでも資
料の内容が全くつか
めない。 

資料の主張、論の展開
の説明が拙く、要約文
から資料の内容をつ
かむのが難しい。 

資料の主張、論の展開
の説明に不十分なと
ころがある。 

資料の主張、論の展開
をきちんと理解し、そ
れが明確に伝わる要
約文になっている。 

文
章
構
成 

③文章を成しているか。 きちんとした文章に
なっていない。箇条書
き、単語の羅列に終始
している。 

文章になっているが、
文法の間違いが多す
ぎて意味の理解に支
障がある。 

文章になっているが、
文法の間違いが目立
つ。 

文法的な間違いがな
い文章になっている。 

④段落を成しているか。
パラグラフ・ライティン
グができているか。 

段落が無い。一字空け
ができていない。 

段落はあるが、パラグ
ラフ・ライティングが
できていない。 

段落があり、パラグラ
フ・ライティングを不
完全ながら意識して
書いている。 

段落があり、パラグラ
フ・ライティングがで
きている。 

⑤全体が三部構成を成
しているか。 

序論・本論・結論の体
を成していない。 

序論・本論・結論に明
確に分けられていな
い。 

序論・本論・結論が明
確に分けられている
が分量のバランスが
悪い。 

序論・本論・結論の三
部構成が明確にでき
ている。分量のバラン
スが良い。 

序
論
の
書
き
方 

⑥レポートの見通し、資
料の概要・主題が端的に
書けているか。 

レポートの見通し、資
料の概要・主題が書か
れていない。 

レポートの見通し、資
料の概要・主題のいず
れかが書かれていな
い。 

レポートの見通し、資
料の概要・主題が書か
れているが、つかみに
くい部分がある。 

レポートの見通し、資
料の概要・主題が過不
足なく端的に書けて
いる。 

本
論
の
書
き
方 

⑦資料の主題、主張、根
拠、論証過程を端的にま
とめた要約文になって
いるか。 

資料の主題、主張、根
拠、論証過程について
書かれていない。ま
た、長すぎて要約にな
っていない。 

資料の主題、主張、根
拠、論証過程について
書かれているが、一見
して内容の理解が難
しい。 

資料の主題、主張、根
拠、論証過程について
書かれており、理解で
きるが端的にまとめ
られていない。 

資料の主題、主張、根
拠、論証過程が過不足
なく端的にまとめら
れており、序論・結論
とのつながりも良い。 

結
論
の
書
き
方 

⑧資料に対して自分の
見解が書かれているか。 

自分の見解が無い。ま
たは、資料の内容とは
関係の無い見解にな
っている。 

見解はあるが、根拠や
具体性が無く、説得力
に欠ける。資料との関
連が弱い。 

資料と関わりのある
見解が書かれている
が、やや説得力や具体
性に欠ける。 

資料の内容と関連の
ある見解が、具体例や
根拠とともに説得力
を持って書かれてい
る。 

 

 

 「課題図書を読み、要約をしなさい」というレポート課題はよく出ます。要約レポートを書いたら、基本要素を

クリアできているかチェックしましょう。レベルの判断が難しい場合や、チェック項目の意味が分かりにくい場合

は、学習アドバイザーへ質問しましょう。 


