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７．教学システム操作手順 
 

教学システム（Uniprove/AS）とは、授業の照会や履修登録、Web抽選エントリーなどを行う本学独自のシステムです。

Webシラバスも教学システムから閲覧できます。 

 

 

⑴ アクセス方法 

教学システムは、インターネットに接続できる環境であれば、アクセスすることができます。 

アクセス方法は、広島修道大学のホームページ    在学生の方    教学システム（学生用） で、ログイン

画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ＜ログイン画面＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

教学システムを利用する際の推奨ブラウザは、 Internet Explorer 及び Firefox です。 

スマートフォン、タブレット等での利用は動作保証外となります。 

②  

①  

④ 

③   ユーザーIDとパスワードは、情報センターで

パソコンを使う場合と同じです。ユーザーIDと

パスワードを忘れた場合は、情報センターに 

問い合わせてください。 
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⑵ 教学システムの利用登録について 

 ログインするとトップページが表示されます。初めて利用する場合は、メール通知設定でメールアドレスの登録をして

ください。 

 

 ※事前に迷惑メール設定で以下のドメインまたはアドレスを受信許可にしてください。 

 

 

 

 

 

 

 メールアドレスの登録方法は以下のとおりです。 

① 「メール通知設定」をクリック 

 

② 「配信先１」または「配信先２」にメールアドレスを入力し、画面右下の「登録」をクリックしてください。 

  ※メールアドレスは２つまで登録できます。 

   登録されたメールアドレスに連絡をすることがあるので、すぐに確認のできるアドレスを登録してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【ドメイン】：js.shudo-u.ac.jp 

【アドレス】：pt.kyogaku@js.shudo-u.ac.jp 

メール通知設定を行わずに

教学システムにアクセスし

ようとしても、「この機能は

使用できません」と表示さ

れます。 

パソコンまたはスマートフ

ォンで利用できるメールア

ドレスを登録してくださ

い。 
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③ OKをクリックすると、登録したメールアドレス宛に仮登録メールが送信されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 登録したメールアドレス宛に以下の仮登録メールが届きます。 

 

⑤ メールを開き、本文中にある【PC用】又は【スマートフォン用】のURLをクリックしてください。 

 ※24時間以内にクリックしないとURLが無効になります。 

 ※仮登録メールを複数回送信した場合は、最新のメールに記載されているURL以外は無効になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 再度、ユーザーIDとパスワードを入力してログインしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

差出人 : "メール登録自動送信"<pt.kyogaku@js.shudo-u.ac.jp> 
宛先 ： 

CC : 
日時 ：   年  月  日 

 

教学システムにメールアドレスが仮登録されました。 
このメールを受信しただけでは、本登録されません。 
このメールアドレスを教学システムへ本登録するには、 

下記のURLをクリックしてログインしてください。 
------------------------------------------------------------------
---- 

【PC用】 
http://XXX.XX.XXX.XXX/XXX_XX/ 
 

【スマートフォン用】 
http://XXX.XX.XXX.XXX/XXX_XX/ 
 

※URLの有効期限は24時間です。 
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⑦ 登録完了のメッセージが出たら完了です。 

 「閉じる」をクリックしたらトップ画面に戻り、教学システムを利用できるようになります。 

 

 

 

 

 

 

 この教学システムのトップ画面では、「お知らせ」の確認や、「アンケート」への回答をすることができます。 

また、「メール通知設定」で登録したメールアドレス宛に教学センター等からの「お知らせメール」や「アンケートメー

ル」が届くことがありますので、メールアドレスを変更した場合は「メール通知設定」で新しいメールアドレスを登録し

直してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「教学システム（学生用）」から、履修登録

や休講補講の確認等ができます。 

詳細は次ページ以降を参照してください。 

「学習カルテ（ShuR）」から、成績情報や

出席情報の確認等ができます。 

詳細は「Ⅰ．学修の手引き ８．学習カルテ

操作手順」を参照してください。 

「お知らせ」には学生への連絡事項等を掲載します。授業

の履修や成績に関すること等、卒業に関わる重要な連絡も

ありますので、毎日必ず確認するようにしてください。 

なお、トップ画面には全てのお知らせが表示されません

ので、右下の「お知らせ一覧へ」をクリックし、全ての

お知らせを確認してください。 

「アンケート」には学生へのアンケートを掲載します。

授業の履修希望調査等もありますので、毎日確認し、

必ず回答期日までに回答するようにしてください。 

なお、トップ画面には全てのお知らせが表示されませ

んので、右下の「アンケート一覧へ」をクリックし、 

全てのアンケートを確認してください。 
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⑶ 履修登録等のシステム利用方法 

 教学システム（学生用）をクリックしてログインすると学生メニューが表示されます。 

 履修登録等の流れに沿って、教学システム 学生メニューの各機能を説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜教学システムで履修登録をする前の確認事項＞ 

● 卒業要件の確認 

 はじめに、自身が所属する学部学科における卒業要件を確認しましょう。特に、「卒業資格を得るための必要修得単位

数」は必ず確認しましょう。卒業するためには科目区分、科目分類ごとに定められた単位数以上を修得する必要があり、

学部学科ごとに卒業までに修得しなければならない単位数が定められています。また、必修科目（卒業までに必ず修得し

なければならない科目）や履修必修科目（卒業までに必ず履修しなければならない科目）が定められていますので確認し

てください。詳細は、「Ⅱ．履修の手引き」の該当ページを参照してください。 

 また、1年生後期以降は成績を確認し、各科目区分、科目分類の修得済単位数も確認するようにしてください。 

 

● 配当表の確認 

 卒業要件を確認したら、自身が受講することができる科目を配当表で確認しましょう。当年度の配当表はWebシラバス

から確認することができます。広島修道大学ホームページ ➡ 在学生の方（授業・学びについて） ➡ Webシラバス の

順にアクセスし、修道スタンダード科目、共通教育科目、所属している学部学科の主専攻科目等、確認したい科目の配当

表を表示してください。また、履修したい授業については必ずシラバスの内容を確認してください。 

 

＜配当表の例：商学部商学科2018年度生以降用＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

科 目 区 分： 修道スタンダード科目、共通教育科目、主専攻科目等の区分名が表示されます。 

科 目 分 類： 科目区分からさらに細分化された科目の分類名が表示されます。 

ナンバリング： 当該科目がどのようなカテゴリーの科目なのかを表した固有の「科目番号」が表示されます。 

授業科目名： 各授業科目名をクリックすると当該授業科目のシラバスが表示されます。 

ク ラ ス： 同一内容の科目が複数クラス開講される場合は、クラス番号が表示されます。 

担 当 者： 授業を担当する教員名が表示されます。 

開 期： 授業が開講される学期が表示されます。 

単 位 数： 科目ごとに定められた単位数が表示されます。 

配 当 年 次： 科目ごとに定められている履修することができる学年が表示されます。 

単位修得条件： 科目区分や科目分類ごとに定められた条件が表示されます。  
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① 時間割検索 

 卒業要件、配当表を確認したら、何曜日何時限目にどの授業を履修するのか、スケジュールを立てましょう。学生メニ

ューの時間割検索から各授業の時間割が確認できますので、履修したい授業の科目名称、曜日時限を紙などに書き出して

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 自身が履修することのできる科目の時間割を確認することができます。毎年３月下旬に次年度の時間割を公開する予定

です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

条件を指定して検索する場合 

 「条件を指定して検索」を選択すると、以下の画面に移行します。条件を選択・入力して検索ボタンをクリックすると、

条件に合致した授業が表示されます。必ず何か一つは検索条件を入れてください。 

 なお、初期状態では自学部のカリキュラムに配当されている授業を検索する【配当科目】のタブが選択されています。

（他学部・他学科等の授業を検索する場合には、【他学部・他学科等】のタブをクリックして検索してください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索できる時間割の年度を表示しています。毎年３月下旬に年度を切り替

えるので、自身の検索したい年度の時間割かよく確認してください。 

科目名称や科目分類、教員名のような条件を指定して時間割を検

索したい場合は、「条件を指定して検索」を選択してください。 

開期、曜日時限を指定して時間割を検索したい場合は、検索したい曜日

時限の枠に表示されている「虫眼鏡アイコン」を選択してください。 
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曜日時限から検索する場合 

 検索したい曜日時限の枠に表示されている「虫眼鏡アイコン」を選択すると、以下の画面に移行します。初期状態で、

選択した期・曜日・時限に合致した科目が表示されます。さらに、期・曜日以外の条件を選択して検索ボタンをクリック

することで、条件を絞って検索することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 上図のように開講期、曜時、教室等の情報が時間割検索より確認できます。 

 

 各検索結果項目の説明（抜粋） 

・項 番： 検索結果が表示される順番です。表示順は 開講期→曜日時限→授業コード です。 

・複 数 コ マ： ターム科目など、一つの開講期に複数の曜日時限が設定されている授業には、複数コマ欄に「○」が

表示されます。「○」が表示されている授業は、「条件を指定して検索」から科目名称等で再度検索し、

すべての曜日時限を確認してください。 

・要件グループ名称： 科目区分、科目分類等が表示されます。 

・科 目 名 称： 各科目名称をクリックすると当該授業科目のシラバスが表示されます。科目名称の末尾に２桁の数字

が表示されている場合、その数字はクラス番号を意味しています。 

・W e b 抽 選： 履修に際してWeb抽選が必要な科目には「○」が表示されます。 

・履 修 制 限： Web抽選以外で履修制限を行う科目には「○」が表示されます。 

 

※ 検索結果は初期状態では10件しか表示されないため、全ての科目が表示されていない可能性があります。検索結果が

10件を超える場合は、検索結果欄の表示件数を増やすか別のページを閲覧してください。 

 

 時間割の検索方法や検索結果の見方等、利用方法の詳細は、教学システムのトップ画面下部にある 

「時間割検索利用マニュアル（学生用）」を確認してください。 
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② 抽選授業履修申請 

履修する授業のスケジュールを立てたら、抽選対象の授業（時間割検索で「Web抽選」欄に「○」が表示される授業）

にエントリーしましょう。抽選対象の授業はWeb履修抽選のエントリー期間中に申請手続きをしなければ履修することが

できません。また、期間中に申請した場合でも、希望者が多い場合は抽選の結果、落選となり履修できないことがありま

す。なお、当選した科目の履修を取り消すことはできません。時間割をよく考え、必ずWebシラバスを熟読してから申請

を行ってください。 

Web履修抽選のエントリー期間はガイダンスや教学システムのお知らせで案内されます。締切をよく確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

Web抽選申請にあたっての注意事項 

■ エントリーは同じ曜日・時限の中で第１希望～第３希望まで選べます。エントリー期間中は何度でも希望を変更す

ることができます。 

 

■ 異なる曜日・時限に、同じ科目で違うクラスがある場合、重複して同じ科目をエントリーしないでください。 

例）「芸術学_01」（水曜１限）、「芸術学_02」（金曜１限）、「芸術学_03」（水曜４限） 

    それぞれ異なる曜日・時限にあっても同じ科目なので、１つだけ選択してください。  

 

■ 総合教養コースは、１科目２単位までしか修得できません。副題（ ）が異なっていても、既に単位を修得してい

る場合は履修できません。 

例）「総合教養コース（世界の言語と文化）」と「総合教養コース（情報化社会と人間）」を２科目とも履修すること 

はできません。 

 

■ ターム制やＷコマの科目については片方（早い方）の曜日時限のみに表記されます。また、エントリーした場合は、

自動的に両方の曜日時限に科目がエントリーされます。なお、重複当選を避けるため、片方（遅い方）の曜日時限

にある他の科目のエントリーはできません。 

例）「総合教養講義（歴史人類学）」（Ｔ４火曜２限、Ｔ４金曜２限）は（火曜２限）からエントリーできます。また、

エントリーした場合は（金曜２限）にある他の授業にはエントリーすることができません。 

 

■ エントリー期間終了後、エントリーのあったすべての科目について一括抽選を行います。 

  ★ 当選した科目を取り消すことはできません。 

    必ず履修したい単位数を計算し、Webシラバスを熟読のうえ、履修制限単位数を超えないようにエントリーして

ください。履修制限単位数を超えてエントリーした場合、落選となることがあります。 

 

■ 抽選の結果、履修人数に空きのある科目は所定の期間内にWeb上で先着順に申し込めます。 

  ★ ［先着順］の科目の申し込みをすると、申請を取り消すことはできません。 

    クリックする前に時間割や単位数をよく考えてください。 

  ★ すでにWeb抽選で当選した科目の別クラスを先着順で申請しないでください。 

  ★ 履修制限単位数を超えないように申請してください。履修制限単位数を超えて申請した場合、落選となること

があります。 

 

■ 授業には当選した科目（先着順で定員内で申請した科目も含む）のみ出席してください。 
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②－１ Web抽選エントリー 

ａ．「抽選授業履修申請」から「申請状況画面」右下の「抽選授業履修選択」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｂ．対象の曜日時限を選択し、申請をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

  

～ 

【Web抽選エントリー】（複数選択授業） 

対象の曜日時限を選択し、申請をクリックすると、ｃへ移行します。 

Web抽選科目の授業は、曜日時限毎に抽選を行います。 

※Web抽選エントリーは、エントリー期間中であれば、やり直したり 

取消したりすることができます。 

抽選授業履修選択をクリック。 
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ｃ．希望区分を入力し申請をクリック。 

 

 

 

 

 

 

ｄ．抽選結果発表時期に「抽選授業履修申請」から申請状況画面を見る。（抽選結果確認） 

 

 

 

  

履修することのできる授業科目のみ表示され、希望区分に 

希望順位１～３まで選択し、申請ボタンをクリックしてください。 

第１希望のみ、または第１希望と第２希望のみ、という申請もできます。 

科目名をクリックすると、その授業の 

Webシラバスが閲覧できます。 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 
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②－２ 先着順申請 

Web抽選の結果発表後、定員に達していない授業については、先着順で申請をすることができます。申請できる科目は、

履修抽選名称に [先着順] の表示があります。 

先着順の申請は、一度行うと取り消すことはできません。 

ａ．「抽選授業履修申請」から「申請状況画面」右下の「抽選授業履修選択」をクリック。 

 科目を選択し、申請をクリック。 

 

 

 

 

 ※同じ科目で複数クラスがある場合、既に当選した、あるいは先着順に定員内で申請した科目と同じ科目を申請しない

でください。 

 

 

定員に達していない授業を申請した場合の画面 

 

 

 

 

 

  

申請数が定員より多い場合は、一度は申請を受け

付けますが、必ず落選となります。確認をしてか

ら、申請をしてください。 

申請する科目の選択欄にチェックを入れ申請をクリックします。 

定員内に入ったことを示します。履修エラー（同じ科目の重

複履修、同じ曜日時限への他科目の履修登録、履修制限単位

オーバーなど）がなければ当選となり、削除できません。 
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定員オーバーの授業を申請した場合の画面 

 

 

 

 

 

 

申請状況画面 

 

 

  

科目抽選の[先着順]を申請した場合、申請区分は、「申請済」となってい

ても、希望・抽選に「定員オーバー」と表示された場合は、落選となり

ます。申請状況画面に表示されていても、抽選結果が確定されると強制

的に削除されます。 

当選した授業は、履修申請 申請状況画面（③－１）に表示されていま

す。削除することはできません。 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

落選となります。該当科目の履修者確定処理が完了する

までは同じ曜日時限の他の科目への申請ができません。 
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★  [先着順]の科目の申し込みをすると、申請を取り消すことはできません。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ★先着順の申し込みをする際に、すでに当選した科目と同じ曜日・時限で別の科目の[先着順]を申し込んでもエラー

になり、申請することはできません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

この場合、木曜１時限の『芸術学_01』がすでに

当選しています。画面上は同じ曜日時限の『総合

教養講義ａ（生活と算数）』が定員に満たなかっ

たため、[先着順]の表示がされます。 

○○ ○○ 

削除にチェックを入れ、申請ボタ

ンを押しても、＜先着順の抽選の

ため、削除できません。＞とエラ

ー表示され、削除できません。 

履修抽選選択画面では『総合教養講義ａ（生活と算

数）』が[先着順] で申し込めるように見えますが、

ここにチェックを入れ、申請ボタンを押しても、す

でに木曜１時限では『芸術学_01』が当選している

ため、＜同一の期間、曜時で開講する授業のため、

重複して履修できません。＞と表示され、エラーに

なります。 

[先着順] となっていた、『総合教

養講義ａ（市民生活と法）』を申

し込み後、修正ボタンを押して、

削除しようとする。 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 
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③ 履修申請 

履修する全ての授業を登録し、申請する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 
 

③－１ 履修申請（申請状況画面） 

 

 

③－２ 履修申請（配当科目選択画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選択していなくても表示される科目もありますが、 

それらは、学部・学科等で履修指導科目として 

定めている科目やクラス指定をしている科目など

で、削除することはできません。 

授業の詳細を確認したい場合は、クリック。 

科目名をクリックすると、Webシラバスが閲

覧できます。 

○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ 

科目を追加したい場合は、 

該当の曜日、時限の[＋]アイコンを 

クリックすると、③－２へ移行します。 

○○ ○○ ○○ ○○ 

科目を削除したい場合、 

[－]アイコンをクリックすると、 

科目が削除されます。 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

履修する科目をクリックし、選択をクリック。 

戻るをクリックすると、ひとつ前の画面に戻ります。 

他学部、他学科科目を履修する場合は、

他学部・他学科等をクリック。 

科目名をクリックすると、Webシラバス

が閲覧できます。 
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③－３ 履修申請（申請状況画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

履修登録科目確認通知書出力

をクリックすると、履修授業一

覧がPDFで表示されます。 

申請時にエラーがある場合、エラーが表示されます。 

確認する場合は、履修登録科目通知書出力をクリックし、確認をしてください。 

ブラウザから出力した「履修授業一覧」は、履修登録確認日まで保管しておいてください。 

履修エラーの内容がわからない場合は、出力した「履修授業一覧」を持って教学センターカウンターに来てください。 

履修登録する科目の入力が終了したら、申請をクリック。 

※履修申請は、履修登録期間中であれば、何度でも修正するこ

とができます。修正後は必ず申請をクリックしてください。 

○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ 

○○ ○○ ○○ ○○ 

○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ ○○ ○○ 

○○ ○○ 
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★先着順で申請した科目は、画面に水色で表示され、先着順締切までは履修登録確認通知書を出力しても表示されません。

必ず先着順締切後に、履修申請画面で水色の表示がなくなっていることを確認のうえ、申請をクリックして履修登録

確認通知書に表示されることを確認してください。 

 

 

※先着順で申請し、画面に水色で表示されている曜日時限に他の科目を追加で履修申請した場合は、先着順科目の履修確

定処理の際に履修エラーとなり、定員内で申請していた場合でも落選となることがあります。 

 

＜履修登録確認期間＞ 

   前期：４月上旬～中旬頃 ／ 後期：９月中旬～下旬頃 

※Web上で必ず確認をしてください。 

 「③－３ 履修申請（申請状況画面）」の手順に従い、「履修登録科目確認通知書出力」をクリックし、表示される 

 「履修授業一覧」のPDFファイルの内容に誤りがないか確認してください。 

※日程の詳細はガイダンスや教学システムのお知らせ等で確認してください。 

 

 

④ 出席状況照会 

履修確定後、自分の出席状況が確認できます。 

 

 

 

 

 

 

※履修が確定するまでは、出席状況は反映されません。（前期４月下旬頃、後期９月下旬頃） 

※出席状況照会は、点呼等による出席調査は反映されません。 

※ICカードリーダと出席カード（OCR用紙）を併用する場合は、出席カード（OCR用紙）の情報が優先されます。 

※ICカードリーダ及び出席カード（OCR用紙）が正確に反映されるには、日数を要することがあります。 

 

 

 

 

 

機能欄のアイコンをクリック。 

○○ ○○ ○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ 
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⑤ 授業・時間割照会 

 学生メニューの「授業・時間割照会」から、「授業時間割情報」と「授業課題情報」を確認できます。「授業課題情報」

にはレポート等の課題の他に、授業実施方法等の連絡事項が掲出されることがありますので、履修登録後、授業開始まで

に必ず一度は確認をするようにしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

⑤－１ 授業時間割情報 

履修確定後、自分が登録している授業の時間割が確認できます。（前期４月下旬頃、後期９月下旬頃） 

 

 
⑤－２ 授業課題情報 
 「授業課題情報」タブをクリックすると、履修している授業の課題情報を確認することができます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ＜授業課題情報の表示順＞ 

  ⑴ 授業課題提出期限日時の降順（提出期限が空白→提出期限日時が後のもの→提出期限日時が前のもの） 

  ⑵ 提出期限が同一の場合、授業コードの昇順（共通教育→商→人→法→経→環→健→国→教職→大学院） 

  ⑶ 提出期限・授業コードが同一の場合、授業課題情報の登録の昇順（登録が早いもの→登録が遅いもの）  

  をクリックすると授業・時間割情報が、

科目名をクリックすると、Webシラバスが

閲覧できます。 

添付資料がある場合、「有」と表示されます。 

「有」をクリックすると、添付資料を表示できます。 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

  をクリックすると課題情報の詳

細を閲覧できます。 
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授業実施方法等の確認について 

 感染症の流行により対面での授業実施ができなくなり非対面での授業実施となる場合等、授業実施方法等の授業に関す

る連絡事項を教学システムの「授業課題情報」を通じて授業を履修している学生に周知することがあります。 

 前ページ「⑤－２ 授業課題情報」と以下の手順を参考に各授業の授業実施方法を確認してください。 

 

教学システム 学生メニュー ➡ 授業・時間割照会 ➡ 授業課題情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   例： 環境ゼミナールａ_XXを確認したい場合、項番４の右にある「機能」欄のアイコンを選択。 

 

※授業課題情報は初期状態では10件しか表示されないため、全ての科目が表示されていない可能性があります。件数が10

件を超える場合は、表示件数を増やすか別のページを閲覧してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

添付資料欄に「有」と表示されている場合

は、「有」をクリックして添付資料の内容を

確認してください。 

※授業ごとに実施方法が異なりますので、必ず履修している全ての授業の

実施方法を確認してください。 

各種ツールの利用方法等については別途案内がありますので、ガイダ

ンスでの説明や教学システムのお知らせを確認してください。 
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⑥ 休講状況照会 

休講情報の確認ができます。ただし、緊急時には間に合わない場合もありますので、教学システムのお知らせ等でも休

講についてお知らせすることがあります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 補講状況照会 

補講情報の確認ができます。 

 

 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

検索条件を指定して、 

検索をクリック。 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

検索条件を指定して、 

検索をクリック。 

○○ ○○ 

履修申請後は、出力対象で「対象授業のみ」

を選択すると、履修した授業の休講のみが

表示されます。 

履修申請後は、出力対象で「対象授業のみ」

を選択すると、履修した授業の補講のみが

表示されます。 
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⑧ 試験時間割照会 

 自身が履修している授業における定期試験の時間割は、Webで検索して確認してください。「試験時間割照会」機能は、

各学期の試験時間割発表以降に利用ができます。試験時間割発表の日程は各年度、学年暦に記載しますので確認してくだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 試験は通常の時間割と異なる時間や教室で実施されることがありますので、よく確認をしてください。 

  試験についての詳細は「Ⅰ.学修の手引き ９．試験」を参照してください。 

  

検索条件を指定して、 

検索をクリック。 

標準で「履修している授業のみ表示」に

チェックが入ります。 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 

○○ ○○ 
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⑨ 学生情報登録申請 

住所等の確認・変更ができます。 

なお、新入生（新入の編入生を含む）については、入学時点では未登録です。４月中旬に初期登録されますので、初期

登録後に、正しく登録されていることを確認してください。（初期登録前に入力した内容は無効となります） 

 

 

 

 

 

 

 

⑨－１ 学生情報登録申請（一覧画面） 

 

 

⑨－２ 学生情報登録申請（申請画面） 

 

※変更を申請した学生情報は、学生センターで確認の後、変更が反映されます。 

※システムメンテナンスのため、午前６時から午前７時まではWeb上での変更はできません。 

 

修正のアイコンをクリック。

1234567

広島 修道

広島 修一

広島 道子

登録されている住所等に変更がないかどう

か、確認すること。（新入生は、４月中旬

以降に確認すること） 

 

※携帯電話番号等が未登録の場合は、必ず

登録してください。 

・リセットをクリックすると、初期状態に戻ります。 

・戻るをクリックすると、ひとつ前の画面に戻ります。 

変更がある場合、必要事項入力後、申請をクリック。 

メールアドレスを変更する場合は、「⑵教学システムの利用登録について」

に記載されている内容に従って修正してください。 


