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１．教学システムへログインする 

ここでは、教学システムへのログイン方法を説明します。 

 

① 広島修道大学 HPからログインする 
 

広島修道大学 HPのトップページ
（https://www.shudo-u.ac.jp） 

↓ 

教職員専用 

（トップページの最下部にあります） 

↓ 

教学システム（教員用） 

 
 
 
 
② ログイン画面が表示されます。 
ユーザＩＤ、パスワードを入力し、[ログイン] 
をクリックします。 

 
 

 
⇒ ns1 のユーザＩＤ、パスワード 

専任教員・非常勤講師（alphaのユーザＩＤ、パスワ
ードをお持ちの方） 
⇒ alpha のユーザＩＤ、パスワード 

 
教学センター発行のシラバス専用ユーザＩＤ、パス
ワードを配布された方 
⇒  配布されたユーザＩＤ、パスワード 

 

 

 

 

２．シラバスを作成する 

２．１．メインメニューからシラバスメニューへ進む 

教学システム 教員メニュー 

 

 

 

 
[シラバス情報入力]をクリックしてシ
ラバスの条件指定画面を表示します。 

 

 

 

使用するユーザＩＤ、パスワード 
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２．２．入力するシラバスを検索する 

・先生が担当されている授業のシラバスの検索を行います。 

  
教学システムメニューから、シラバス
情報入力をクリックすると、左の画面
が表示されます。 
 
①  「授業開講年度」に、半角数字で投

稿したいシラバスの年度を入力し
ます。 
例.2024 年度のシラバスなら

「2024」と入力 
 

② [検索]をクリックします。 
 
 

 

 

シラバスが検索され、一覧で表示さ
れます。 

 
③ 入力したい授業の機能ボタン

（    ）をクリックすると、シ
ラバス入力画面へ移ります。 
 
※画面下の[戻る]ボタンをクリッ
クすると、シラバスの条件指定
画面に戻ります。 

 

 

２．３．シラバスを入力する 

  

① シラバス情報を入力します。
必須項目には必須マークが
付いています。 

 
シラバスの入力内容は、シラ
バス入力依頼時に配付して
いる『20XX 年度シラバス作成
基準のご案内』をご参照くだ
さい。 

 
 

編集時間が長いとログア
ウトしてしまうことがあ
ります。 

こまめに一時保存してく
ださい。 
 

 

  

 

 

 

 
③   

 

 

 

 

 

①   

 

 

 

 

 
②   

 

 

 

 

①   
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② 項目単位のプレビュー画面が
別ウインドウで表示されま
す。 

 
※シラバスには一部の HTML タ
グが使用できるため、正しく
表示されるか確認できます。
使用できる HTML タグは、資
料末尾の補足を参照くださ
い。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 添付ファイル全体の注意事項
があれば入力してください。 

 
④ 添付ファイルを削除する場合

は、削除のチェックボックス
へチェックを入れ、ページ最
下部の[提出]または[一時保存]
ボタンを押してください。 
 

⑤ 添付ファイルと説明はセット
で入力してください。 
 

⑥ URLリンクも使用できます。 
 

⑦ ルーブリックも入力できます
のでご活用下さい。 

 
※未入力の場合は表示されない
仕様です。 

 
 
 
 
⑧ 入力が完了したら、[提出]ボタ

ンをクリックして、提出して
ください。 

 

※入力途中で保存する場合は、
[一時保存]ボタンをクリック
して、内容を保存してくださ
い。 

 
※入力内容を破棄する場合は、

[リセット]ボタンをクリック
してください。（画面表示時
の内容に戻ります。） 

 
※検索結果の一覧画面に戻る場
合は、[戻る]をクリックしてく
ださい。 

 

 

 

③  

 

 

 

 

 

②   

 

 

 

 

 

⑤   

 

 

 

 

④   

 

 

 

 

 

 

⑥   

 

 

 

  

 

⑦   

 

 

 

 

⑧   
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※必須項目に未記入項目が残って
いる場合、提出ボタンをクリッ
クしても、エラーメッセージが
画面上部に表示され、提出完了
しません。 
 
一時保存は、未記入項目があっ
ても可能です。ただし、後で必
ず未記入項目に入力し、提出ボ
タンを押してください。 
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３．シラバスを閲覧する 

 

[シラバス情報照会]をクリックして
シラバスの条件指定画面を表示し
ます。 

 

 

[シラバス情報照会]をクリックす
ると、左の画面が表示されます。 
 
① 「授業開講年度」に、半角数字で
投稿したいシラバスの年度を入力
します。 

例.2024 年度のシラバスなら
「2024」と入力 

 
②他の教員が担当するシラバスを閲
覧する場合は、[授業・科目名称]、 
[代表教員氏名]、[シラバス教員氏名]
等に検索したい名称を入力します。 
※前方一致で検索します。 
※氏名を入力するときは、漢字氏
名で、氏と名の間に全角空白を
入れてください。 

また、[入力するシラバスのみ]の☑を
はずします。 
 
③自分が担当するシラバスを閲覧
する場合は、[入力するシラバスの
み]にチェックを入れます。 
 
 
④ [検索]をクリックします。 
 

 

 
シラバスが検索され、一覧で表示
されます。 

 
⑤ 閲覧したい授業の機能ボタン

（   ）をクリックすると、シ
ラバス情報照会画面へ移りま
す。 
 
※画面下の[戻る]ボタンをクリッ
クすると、シラバスの条件指定
画面に戻ります。 

 
 
 
 

 

①   

 

 

 

 

 
④   

 

 

 

 

 
③   

 

 

 

 

 

 

②   

 

 

 

 

 

⑤   

 

 

 

 



7 

 

 

 

 
⑥入力されているシラバスの内容
が、表示されます。 
 
※画面下の［戻る］ボタンをクリッ
クすると、シラバスの結果一覧
画面に戻ります。 

 
 
 
 
注意！ 
画面下部の教室情報は、作業時期に
よっては作業途中の情報が表示され
ますのでご留意ください。 

 

 

補足 

ａ．入力できるＨＴＭＬタグについて 

以下のＨＴＭＬタグが使用できます。 

<BR>、<B>、<I>、<S>、<U>、<STRIKE>、<EM>、<STRONG>、 

<BIG>、<SMALL>、<FONT>、 

<BLOCKQUOTE>、<Q>、<CENTER>、<CODE>、<SAMP>、 

<UL>、<OL>、<LI>、<SUB>、<SUP>、<TT> 

 

 


