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情報センター 

 

 

 

1. 下記のURLにアクセスして下さい。 

http://aka.ms/self/sign/up 

 

2. alphaのメールアドレスを入力して下さい。（例：ユーザ名＠alpha.shudo-u.ac.jp） 

 

 

3. 自身の携帯番号を入力し、「送信(SMS認証)」をクリックします。 

 

 

 

Microsoft365 利用手順書 

http://aka.ms/self/sign/up
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4. 入力した電話番号宛に通知された「確認コード」を入力し、「サインアップ」をクリックします。 

 

 

5. 学生の方は「学生です」、教員の方は「教師です」をクリックします。 
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6. アカウントの作成を行います。必要な情報を入力して[開始]をクリックします。 

① 名前（姓と名）を入力 

② パスワードを入力（2 段とも、同じパスワードを入力）※alpha のパスワードと異なってもよい 

③ alpha のメールアドレス宛に送られてくる確認コードを入力 

④ [開始]をクリック 

 

 

①  

② 

③ 

④ 

【確認コードの確認方法】 

シングルサインオンシステム（https://sso.shudo-u.ac.jp/）にログインして

Gmail を開き、受信メールを確認します。下の画面が確認コードです。 
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7. ブラウザ上でMicrosoft365が利用できる状態になりました。 

 

 

8. パソコンにOffice をインストールする場合は以下の手順で行います。 

① 画面左上の[  ]をクリックします。 

② [Microsoft 365]をクリックします。 

③ [アプリをインストール]をクリックします。 

 

 

以 上 

① ② 

③ 


